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Liebe Studierende,

gerne stellen wir lhnen eine Ubersicht zu den FAQs zusammen. Bitte beachten Sie, dass im Detail alle
Informationen in den Ausflinrungsbestimmungen zu finden sind und diese Giiltigkeit haben.

Die Ausflihrungsbestimmungen finden Sie zusammen mit den im folgenden genannten Anlagen unter:

https://www.hs-furtwangen.de/fakultaeten/mechanical-and-medical-engineering/downloads/

Das Wichtigste in Kiirze:

» Anmeldung:

Der Zulassungsantrag zu einer Bachelor- oder Masterarbeit umfasst folgende Unterlagen
( a. Exposé (Anlage a)

Aussagekréftige Beschreibung mit Unterschrift

Unterschrift Erstbetreuerin einholen

Unterschrift Zweitbetreuerln einholen

Q) b. Erklarung zur Zulassungsvoraussetzung (Anlage b)
Unterschrift

U c. Anmeldeformular (Anlagen cb (Bachelor) und cm (Master))
e Anmeldung vollstandig ausfillen und unterschreiben
o Unterschrift des Erstbetreuers einholen

o Die Thesisarbeit beginnt jeweils am 1. oder am 15. eines Kalendermonats.
U fertigen Sie eine Kopie fiir Ihre Unterlagen an

L Schicken Sie die vollstandig unterschriebenen Anlagen a, b und ¢ per Mail (pdf) an:
pamela.weis@hfu.eu

Abgabefrist fiir Thesisanmeldeunterlagen:

1) Notwendige Voraussetzung flir den Beginn der Bearbeitung einer Thesis ist das Vorliegen der
Anmeldeunterlagen spatestens 2 Wochen vor Beginn des Bearbeitungszeitraums in vollstandiger Form
beim Sekretariat MME Standort Furtwangen.



2) Uber die Genehmigung entscheidet der Fachpriifungsausschuss (FPA). Der FPA entscheidet in jeder
Sitzung Uber alle Antrage, die mindestens 2 Wochen vor diesem Sitzungstermin in vollstandiger Form
beim Sekretariat MME Standort Furtwangen eingereicht wurden. Die Sitzungstermine des FPA finden
sich in der Terminliste MME Furtwangen (Homepage MME -> Downloads) oder sind im Sekretariat MME
Standort Furtwangen zu erfragen.

3) Ist die Voraussetzung von Abschnitt 1) erflillt, aber zum Zeitpunkt des Bearbeitungsbeginns einer Thesis
liegt noch keine Genehmigung durch den FPA vor, so darf die Thesis vorbehaltlich ihrer Genehmigung
in der nachsten FPA-Sitzung begonnen werden. Die Thesis muss im Falle der Ablehnung durch den
FPA umgehend abgebrochen werden. Juristisch gesehen wurde in diesem Fall keine Thesis begonnen.

Erlauterung: um den in Abschnitt 3) geschilderten méglichen Fall eines Abbruchs einer begonnenen Thesis
aufgrund der nachtraglichen Ablehnung durch den FPA zu vermeiden, empfiehlt es sich, die Anmeldeunterlagen
spatestens 2 Wochen vor einem Sitzungstermin des FPA einzureichen, der selbst mindestens 2 Wochen vor dem
Bearbeitungsbeginn der Thesis liegt.

Die formalen Vorgaben zur Thesisausfiihrung, Geheimhaltungen usw. finden Sie unter dem oben genannten
Link.

> Verlangerung:

In begriindeten Fallen kann eine Verlangerung beantragt werden.
Q) Verlangerung (Anlage d)

e  Begrindung mit Unterschrift

e  Genehmigung mit Unterschrift Erstbetreuerln

e  Genehmigung mit Unterschrift Zweitbetreuerln

L Genehmigung der Verlangerung mit Unterschrift Studiendekan/In.

L Schicken Sie die unterschriebene Anlage d per Mail an: pamela.weis@hfu.eu

Die Verlangerung muss spétestens einen Monat vor Abgabetermin im Sekretariat MME Standort
Furtwangen eingetroffen sein. Sie erhalten per Email eine Bestatigung mit dem neuen Abgabetermin.

» Geheimhaltungsvereinbarung:

Auf Wunsch der Firma bzw. Thesisstelle kann eine Geheimhaltungsvereinbarung unterschrieben werden. Bitte
beachten Sie, dass nur die Vorlage zur Geheimhaltungsvereinbarung der HFU akzeptiert wird (Vorlage siehe
Homepage / Link oben Seite 1).

Wichtig: Ohne eine von allen Parteien unterschriebene Geheimhaltungsvereinbarung ist ein Sperrvermerk in der
Abschlussarbeit nicht rechtskréftig.

Zur Information: Eine Geheimhaltungsvereinbarung bringt es mit sich, dass die Abschlussarbeit von
Preisvergaben und sonstigen Nominierungen ausgeschlossen ist.



» Abgabe:

L Schicken Sie die Arbeit fristgerecht als pdf per Mail an lhren Erst- und Zweitbetreuer, sowie in CC an
pamela.weis@hfu.eu. Sie erhalten vom Sekretariat eine Eingangsbestatigung.

U Falls vom Erstbetreuer gewiinscht: zusatzlich ein Exemplar der Arbeit und weitere Anlagen in
gedruckter Form im Sekretariat MME Standort Furtwangen abgeben.
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Sollten Sie dartiber hinaus noch Fragen haben, bin ich gerne fiir Sie da.

Sekretariat am Standort Furtwangen, Raum G 2.06
Tel.: 07723-920 2181
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