
Leitung des Prüfungsamtes:  
  

Prof. Dr. Andreas Gollwitzer (TuT, Raum A 3.14), 

zuständig für ITE, MME, WING 
 

Prof. Dr. Margareta Müller (VS, Raum C 2.10),  

zuständig für DM, GSG, IN, W, WI 
  

Prof. Dr. Arno Weber (FU, Raum A 3.14 + A 3.12),  

zuständig für DM, IN 
 

Assistenz / Kontakt:Marina Taichrib (VS, Raum B 0.07) 

Tel.: 07720/307-4411, prf-amt@hs-furtwangen.de 
 

Zentrale Studienberatung: studienberatung@hs-furtwangen.de 

Einführung in die Studien- u. Prüfungsordnung (SPO) 

Schwerpunkt: Allgemeiner Teil - Grundstudium 



SPO Allgemeines 
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 Die SPO (Studien- und Prüfungsordnung) finden Sie auf der Homepage 

der HFU oder auch auf der Startseite zum Studi-Portal 

 Sie regelt Ihr gesamtes Studium und ist daher eines der wichtigsten 

Papiere für Sie in den kommenden Jahren. 

 Allgemeiner Teil 

- Prüfungen: Bestehen, Nichtbestehen, Wiederholungen 

- Verlust der Zulassung zum Studiengang 

- Zeugnis, Abschlussgrad … 

 Besonderer Teil 

- Semesterverlauf, Fächer, welche Prüfungen,  

  Prüfungs- und Studienleistung, Leistungspunkte 

 Modulbeschreibungen sind unter Details zum Studiengang verlinkt. 

 

 



SPO Besonderer Teil, Beispiel 
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SPO Allgemeiner Teil: Bonus-Malus-System 

 Für das Bestehen eines Moduls gibt es Bonuspunkte  

(= Leistungspunkte des Moduls) 

 

 Für das Nichtbestehen einer Prüfungs- oder Studienleistung  

     gibt es Maluspunkte ( gilt auch für unentschuldigtes Fehlen) 

 Ab 24 Maluspunkten im Grundstudium:  

Beratungsgespräch beim Studiendekan 

 Ab 49 Maluspunkten im Grundstudium erfolgt die Exmatrikulation  

und damit der Verlust des Prüfungsanspruches (§21) 
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(u.a. § 7, Abs. 4) 



SPO Allgemeiner Teil: Rücktritt von Prüfungen 
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 Krankmeldungen müssen „unverzüglich“ dem Prüfungsamt vorgelegt werden 

(ggf. Attest)  

 dann gibt es keine Maluspunkte 

Man kann von einer Leistung bei der erstmaligen Anmeldung zurücktreten   

 Schriftlicher Antrag ans Prüfungsamt spätestens einen Tag vor der Prüfung 
(Formular im Studi-Portal unter https://studi-portal.hs-furtwangen.de) 

Mitglieder im Studierendenrat/AStA, Studierende in Mutterschutz, Elternzeit sowie 

in Zeiten der Pflege, Kader-Sportler dürfen auch mehrfach zurücktreten 

 Achtung: BAföG und Fristüberschreitung 

Täuschung oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel bei Prüfungen führt 

zumindest zur Bewertung „nicht bestanden (5,0)“ (§11 (4), in schwerwiegenden 

Fällen auch zur Exmatrikulation. 



SPO Allgemeiner Teil 

Fristen im Grundstudium 

 

 Haben Sie Ihr Grundstudium (2 Lehrplansemester) nicht nach Ihrem  

4. Studiensemester beendet, erfolgt die Exmatrikulation und der Verlust des 

Prüfungsanspruchs (§5, Abs. 3) 

 

 Ausnahme: Sie haben die Fristverlängerung nicht selbst zu vertreten  

 Einreichen einer Gegenvorstellung (Begründung) gegen die drohende 

Exmatrikulation beim Prüfungsamt. 

Möglicher Grund: Mitglied Studierendenrat/AStA, Mutterschutz/Elternzeit, Zeiten der 

Pflege, Kader-Sportler, Krankheit, nachgewiesen durch aussagekräftige Atteste 

(„Punktuelle“ Krankmeldungen sind damit aber nicht gemeint!) 

 

Hinweise, dass Sie es doch selbst zu vertreten haben, sind: Freiwillige Rücktritte, 

mehrmaliges Nichtbestehen … 
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SPO Allgemeiner Teil:  

Zulassung zum Hauptstudium (§6, Abs. 3) 

 Zulassung ab mind. 54 Bonuspunkten 

 Ab 44 Bonuspunkten (bis 53) können Sie einen Antrag beim Studiendekan 

auf Zulassung zum Hauptstudium stellen     

 Ohne eine solche Zulassung können Sie beim Studiendekan einen Antrag auf 

das Vorziehen von Modulen aus dem Hauptstudium (max. 12 Leistungspunkte) 

stellen. 

 Sonderregelung für jährlich beginnende Studiengänge (BMP, IBM, IEB, MDP, 

MTE, WFT, IP, PT, HW): Der Studiendekan kann auf Antrag von Studierenden, die 

wegen zu geringer Bonuspunkte nicht ins Hauptstudium wechseln können, das 

Vorziehen von mehr als die in der SPO festgelegten 12 Leistungspunkte genehmigen 

ODER er kann eine Sondergenehmigung für den Zugang ins Hauptstudium genehmigen. 
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SPO Allgemeiner Teil 

Studienverlauf und Grenzen 
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Grundstudium Hauptstudium 

1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Sem. 5. Sem. 

 

PSS 

(nicht  

DM, 

WING 

oder  

ITE, 

BMP) 

 

6. Sem. 7. Sem. 

 

Thesis 

Ggf. 2B! 

 

60-54 Bonuspunkte: 

direkt 

 

Ab 44 Bonuspunkte: 

Antrag beim 

Studiendekan 

Max.  

12 ECTS 

Sonderregelung für 

nur jährlich 

angebotene 

Studiengänge (z.B. 

BMP, IBM, IEB) 
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Grundstudium Hauptstudium 

1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Sem. 5. Sem. 

 

PSS 

(nicht  

DM,BMP, 

ITE, 

WING) 

6. Sem. 7. Sem. 

 

Thesis 

Ggf. 2B-

Semester! 

 

SPO Allgemeiner Teil 

Studienverlauf und Grenzen 

Ab 49 

Maluspunkten: 

Exmatrikulation 

Exmatrikulation nach  

4 Semestern, wenn Grund- 

studium nicht beendet ist 

(ggfs. nach Gegenvorstellung)! 



Belegung von Lehrveranstaltungen/ 

Prüfungsanmeldungen 

10 

 Zu Pflichtveranstaltungen Ihres Lehrplansemesters 

werden Sie automatisch angemeldet. (Ausnahme: 

Praxissemester, Auslandssemester, gemeldeter Mutterschutz) 

Anmeldung in der Belegungszeit (Fristen!)  

per Formular im Studi-Portal „meine Prüfungen“ für 

- Zusatzfächer 

- vorgezogene Veranstaltungen 

- Wahlpflichtfächer 

- Wiederholungsprüfungen im Praxis-/Auslandssemes. 

- (nicht: Sprachen) 

 Vorsicht: Belegung im oberen Block (Wahlpflichtfach) 

- verbindlich (i.d.R. nicht löschbar/nicht nachholbar)! 

- Prüfungsteilnahme nur, wenn angemeldet 

 Deshalb: Prüfen Sie Ihre Anmeldungen im Studi-Portal 



SPO Allgemeiner Teil 

Anrechnung von Studien-/Prüfungsleistungen 
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Kriterium (§ 14, 1 SPO): vergleichbare Kompetenzen (Kenntnisse und 

Fähigkeiten), v.a. (aber nicht nur) von Hochschulen 

 

 Nur bei erstmaliger Anmeldung 

 

 Zu beantragen innerhalb der ersten drei Vorlesungswochen 

 

 Antrag beim Studiendekan (Fakultätsprüfungsausschuss),  

i.d.R. Beratungsgespräch vorab 

 

 Die Entscheidung über die Anerkennung sollte bis zum Ende  der 

Belegungszeit des jeweiligen Semesters erfolgen 

 

 
 



SPO Allgemeiner Teil 

Widersprüche 
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Sind Sie in Dingen, die die SPO betreffen, nicht einverstanden  

(z. B. Bewertung ihrer Klausur), wenden Sie sich an: 

 

Zunächst Dozentin/Dozent 

 

Dann ggf. an Studiendekanin/Studiendekan 

 

Anschließend an Fakultätsprüfungsausschuss 

 

Und erst dann an den Prüfungsamtsleiter 

 

Beachten Sie bei Bescheiden immer die Angaben zum Widerspruchsrecht! 
 



Studentische Abteilung 

 Leitung:    Helga Fleig (Dienstort: VS-Schwenningen) 

 Stellvertretende Leitung: Katrin Hilzinger (Dienstort: Tuttlingen) 

 

 Studierendensekretariat / Prüfungsamt 

 

Furtwangen:  Manuela Duffner Schwenningen:  Larissa Kaiser 

  Carola Frank   Christine Riedlinger 

  Christiane Jung   Katja Seng 

  Franziska Kreiß   Natalie Trippel 

  Katja Winterer 

 

Tuttlingen: Sieglinde Saur 

  Susann Schmidt 

 

 

 

 

 

06.04.2023 

13 



Studentische Abteilung 

 Studentische Abteilung besteht aus 4 Teilbereichen 

• Zulassungsamt    zentral in Furtwangen 

• Studierendensekretariat     

• Prüfungsamt 

• Zentrale Studienberatung 
    

 

 

 

 

 Aufgaben Studierendensekretariat/Prüfungsamt 
  

- Verbuchung Belegungen, Rücktritte von Prüfungen, B-Semester, … 

- Ausstellung Bescheinigungen und Abschlusszeugnisse 

- Versendung wichtiger Informationen per Post und Email (an HS-E-Mail-Adresse) 

- Entgegennahme der Meldung zu Schwangerschaft/Stillzeit/Elternzeit 

... 
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  Jeweils am Campus angesiedelt 

   Beratung an jedem Standort 



Studierendensekretariat/Prüfungsamt 

Sie finden uns in Furtwangen in Raum A 1.19 

           in Schwenningen in de Räumen B 0.04 bis B 0.06 

           in Tuttlingen in Raum A 2.10 

   

 Öffnungszeiten VS und FU Öffnungszeiten TUT   

 Mo, Di, Fr. 9.00-11.30 Mo 13.45-15.45 

 Mo, Mi 12.30-14.30  Di, Mi, Fr. 9.15-11.45 

 Do geschlossen  Do geschlossen 
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HFU-Homepage: Prüfungsamt 
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www.hs-furtwangen.de 



HFU-Studi-Portal: Startseite 
https://www.hs-furtwangen.de/services/ 
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HFU-Studi-Portal: Meine Funktionen 
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HFU-Studi-Portal: Studienbescheinigungen 
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HFU-Studi-Portal: Meine Prüfungen 
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HFU-Studi-Portal: Prüfungen - An-/Abmeldungen  
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HFU-Studi-Portal: Notenspiegel 
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Hochschule Furtwangen:  

Studentische Abteilung/Prüfungsamt 
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